Abrechnung erstellen

Vorbereitungen

Vor der Erstellung der Abrechnung, missen passende Abrechnungseinstellungen gesetzt werden. Informationen dazu
gibt unter Abrechnungseinstellungen und Die Umsatzsteuerlich korrekte Ausfihrung von Rechnungen und

Gutschriften.
Abrechnungsmodus
Vorlaufige und finale Abrechnungslaufe werden im Abrechnungsmodus gesteuert. Dieser ist Uber das €-Symbol in der

Mitgliederlbersicht erreichbar. Flr die Aktivierung des Abrechnungsmodus, missen alle Mitglieder ausgewahlt werden.

@ Die Abrechnung einzelner Mitglieder ist nicht maéglich. Es kann nur die gesamte EEG abgerechnet werden.

Abrechnungsmodus

Wenn Du ,OK® wahlst, werden Rechnungsentwiirfe erstellt, die beim
jeweiligen Mitglied mit dem Zusatz ,VORSCHAU" abgelegt werden.
Weiters kann eine Rechnungszusammenstellung als Excel-Datei und
alle Rechnungen gesammelt als Zip-Datei erstellt und runtergeladen
werden. Werden nun Anderungen bei den Stammdaten, Energiedaten
oder Tarifdaten durchgefiihrt, so kann mit der Funktion ,Vorschau
aktualisieren” beliebig oft Optimierung und Anderungen an den
Rechnungen durchgefithrt werden

CANCEL OK

Abrechnungsvorschau

Wenn noch keine Vorschaudokumente fir diesen Abrechnungszeitraum erstellt wurde, wird nur die Option "Vorschau
erstellen" angeboten. Dadurch werden die dargestellten Kosten pro Mitglied erstmalig befillt und die Vorschau-
Dokumente unter "Meine Rechnungen" der Mitglieder erstellt.
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Nach dieser erstmaligen Generierung, werden weitere Steuerungsmaoglichkeiten angeboten:

e Vorschau aktualisieren
e Belege als Zip herunterladen )
e Abrechnungsinformationen als Excel herunterladen (z.B.: flr die Durchfiihrung von Uberweisungen)
e Uberprufen, ob allen Zahlpunkten ein / der korrekte Tarif zugeordnet wurde
e Abrechnung durchfiihren.
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Die Vorschau kann nun beliebig oft aktualisiert werden, bevor die finale Abrechnung der Abrechnungsperiode
angestolRen wird.

(]

Vorschaubelege enthalten keine Belegnummern. Diese werden erst beim der Durchfuhrung der jeweiligen
Abrechnung generiert.

Die konfigurierten Tarife werden bei einer Abrechnung jeweils fur die gesamte Abrechnungsperiode
angewendet.

Abrechnung durchfuhren

Eine Abrechnung kann nur einmal pro Abrechnungsperiode durchgefiihrt werden. Vorschau-Dokumente der
Abrechnungsperiode werden automatisch geléscht und durch die finalen Abrechnungsdokumente ersetzt. Die
Dokumente werden unter Mitglieder/"Meine Rechnungen" abgelegt. Weiters erfolgt der Versand der Belege per email.

Bei

Eine abgeschlossene Abrechnung kann nachtraglich nicht mehr verandert werden.

Vor Ausfihrung dieser Aktion muss erfolgreich tUberprift worden sein, dass alle abrechnungsrelevanten Daten
(z.B. Tarife die gewlnschten Betrage aufweisen) korrekt sind und die Energiedaten fur den ausgewahlten
Zeitraum vollstandig sind.

siehe auch Datenkontrolle Energie

Eine Uberpriifung, ob jedem Z&hlpunkt ein/der gewilinschte Tarif zugeordnet ist, sollte ebenfalls vor jeder
Abrechnung erfolgen. Am einfachsten geht das mit einem Export der Stammdaten der Mitglieder. In der Spalte
"Zp. Tarifname" ist der zugeordnete Tarif pro Zahlpunkt abzulesen.

Wenn die Datenkontrolle erfolgreich war (Kauf und Verkauf im Energiedaten-Export ident) und trotzdem im
Dashboard die Werte flr Eingekauft und Verkauft nicht zusammenstimmen, ist das ein guter Hinweis auf
Probleme bei der Tarifzuordnung der Zahlpunkte.)

siehe auch Stammdaten herunterladen

Welche Werte fur die Berechnung des tatsachlichen Verbrauchs oder der Einspeisung pro Zahlpunkt
herangezogen werden und damit die Grundlage der Abrechnung bilden, kénnen Sie unter Energiedaten

herunterladen (Arbeitsblatt ,Energiedaten”) einsehen.

abgerechneten Abrechnungsperioden andern sich abermals die verfligbaren Aktionen:

Belege per Email versenden
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¢ Belege als Zip herunterladen )
e Abrechnungsinformationen als Excel herunterladen (z.B.: fur die Durchfuhrung von Uberweisungen)
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